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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

АПШЕРОНСКИЙ РАЙОН 

ПРИКАЗ

от __11.10.2012 г._________                                                                № _1114/01-03__

г. Апшеронск

Об утверждении плана подготовки и проведения единого государственного экзамена в муниципальном образовании Апшеронский район в 2013 году

В целях организации качественной подготовки и проведения единого государственного экзамена в муниципальном образовании Апшеронский район в 2013 году, приказываю:

1. Утвердить план подготовки и проведения единого государственного экзамена в муниципальном образовании Апшеронский район в 2013 году (приложение).
2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 
Начальник

управления образования






И.А.Смирнова
И.А.Смирнова

28035

Приложение к приказу управления образования администрации муниципального образования Апшеронский район

от __________________ № __________

План

подготовки и проведения единого государственного экзамена в муниципальном образовании Апшеронский район в 2013 году

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

лица

	
	I. Нормативно-правовое сопровождение
	
	

	1. 
	Приведение нормативно - правовой базы в соответствие с требованиями федеральных и региональных документов.
	По мере поступления документов
	И.А.Смирнова



	2. 
	Разработка и утверждение нормативных и распорядительных документов муниципального уровня в соответствии с ежемесячным планом подготовки и проведения ЕГЭ в муниципальном образовании Апшеронский район.
	в течение года
	И.А.Смирнова



	
	II. Организационное сопровождение
	
	

	1. 
	Составление ежемесячного плана подготовки и проведения единого государственного экзамена в муниципальном образовании Апшеронский район в 2013 году.
	до 25 числа каждого месяца
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

	2. 
	Организация и проведение информационно-разъяснительной работы с участниками ЕГЭ (выпускниками общеобразовательных учреждений, обучающимися в учреждениях начального и среднего профессионального образования, выпускниками прошлых лет) по вопросам организации и проведения ЕГЭ, в том числе:

-  о сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ;

- о выборе предметов для сдачи ЕГЭ;

- о запрете использования на ЕГЭ мобильных телефонов, иных средств связи и электронно-вычислительной техники, а также дополнительных информационно-справочных материалов (шпаргалок);

- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	ноябрь 2012 г. –март 2013 г.
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

В.И.Иванченкр

В.А.Шульга

	3. 
	Участие в рабочих совещаниях администраторов ЕГЭ муниципального уровня.
	ежемесячно
	И.А.Смирнова

	4. 
	Оказание организационно-методической помощи общеобразовательным учреждениям в подготовке к проведению ЕГЭ.
	в течение года
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

	5. 
	Анализ планов общеобразовательных учреждений подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов в 2013 году.
	декабрь 2012 г.
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

	6. 
	Анализ планов общеобразовательных учреждений по организации работы со слабоуспевающими учащимися XI (XII) классов по математике и русскому языку в 2011 - 2012 учебном году
	ноябрь – декабрь 2012 г.
	З.Н.Боброва

	7. 
	Организация работы управления образования:

- по созданию пунктов проведения экзаменов (ППЭ);

- по формированию списков руководителей и координаторов ППЭ;

- по формированию списков организаторов ППЭ.
	декабрь 2012г.-февраль 2013 г.
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

	8. 
	Организация проведения ЕГЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья.
	декабрь 2012 г. –февраль 2013 г.
	И.А.Смирнова

С.Ю.Сонина 

	9. 
	Собеседования с руководителями общеобразовательных учреждений (выборочно) по выполнению планов по организации работы со слабоуспевающими учащимися.
	декабрь 2012 г. –февраль 2013 г.
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

	10. 
	Организация информационно-разъяснительной работы и анализ эффективности её проведения в общеобразовательных учреждениях с выпускниками.
	декабрь 2012 г. –март 2013 г.
	З.Н.Боброва

Руководители ОУ

	11. 
	Анализ организации работы с одаренными выпускниками.
	декабрь 2012 г. –апрель 2013 г.
	З.Н.Боброва

Методисты ЦРО

	12. 
	Совещания с руководителями и заместителями руководителей по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов
	декабрь 2012 г. – февраль, апрель, май 2013 г.
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

	13. 
	Анализ эффективности работы межшкольных факультативов в помощь выпускникам ОУ по подготовке к ЕГЭ по математике, русскому языку и предметам по выбору. 
	30 декабря 2012 г.
	З.Н.Боброва

Методисты ЦРО

	14. 
	Анализ эффективности организации работы с выпускниками вечерних школ по подготовке к ЕГЭ по математике, русскому языку и предметам по выбору.
	11 января 2013 г.

10 февраля  2013г.
	З.Н.Боброва

Методисты ЦРО

	15. 
	Проведение тренировочных работ по материалам ЕГЭ по русскому языку, математике, предметам по выбору.
	декабрь, январь 2013 г.
март 2013 г.
	З.Н.Боброва

Методисты ЦРО

	16. 
	Информирование выпускников о размещении перечня вступительных испытаний на направления подготовки (специальности) на сайтах вузов и ссузов Краснодарского края  
	до 28 февраля 

2013 г.
	И.А.Смирнова

Руководители ОУ

	17. 
	Обеспечение транспортом работ по подготовке и проведению ЕГЭ
	апрель-июль 2013г.
	А.В.Писклов

	18. 
	Организация обеспечения участников ЕГЭ необходимыми документами и материалами для сдачи ЕГЭ
	апрель-июль 2013г.
	И.А.Смирнова

	19. 
	Проведение ЕГЭ в установленные сроки 
	апрель-июль 2013г.
	И.А.Смирнова

Руководители ОУ

	20. 
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	июнь-июль

2013 г.
	И.А.Смирнова 

Руководители ОУ

	
	III. Организация финансового обеспечения ЕГЭ
	
	

	1. 
	Распределение средств районного бюджета, предусмотренных управлением образования на реализацию ведомственной целевой программы «Развитие образования в муниципальном образовании Апшеронский район на 2011 – 2013 годы» в 2013 году.
	ноябрь-декабрь 2012г.
	Н.А.Никитина

И.А.Смирнова

	2. 
	Подготовка расчета к смете расходов на 2013 год по ведомственной целевой программе «Развитие образования в муниципальном образовании Апшеронский район на 2011 – 2013 годы».
	ноябрь-декабрь 2012г.
	Н.А.Никитина

И.А.Смирнова 

	
	IV. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ
	
	

	1. 
	Организация и проведение обучения учителей – предметников.
	по плану ЦРО
	З.Н.Боброва

	2. 
	Проведение районных семинаров-совещаний с учителями – предметниками
	по плану ЦРО
	З.Н.Боброва

	3. 
	Организация участия муниципальных тьюторов ЕГЭ по предметам в курсах повышения квалификации.
	по плану ДОН
	З.Н.Боброва

	4. 
	Организация и проведение краевых диагностических работ по подготовке обучающихся к государственной (итоговой) аттестации в 2012-2013 учебном году.
	по плану ДОН
	З.Н.Боброва

Руководители ОУ

	5. 
	Организация участия муниципальных специалистов, курирующих преподавание предметов, сдаваемых в форме ЕГЭ в краевых семинарах-совещаниях.
	октябрь-

декабрь 2012 г.,

март-апрель2013г.
	З.Н.Боброва

Руководители ОУ

	6. 
	Организация участия в обучении участников ЕГЭ:

- администраторов ЕГЭ муниципального уровня;

- членов подкомиссии ГЭК, обеспечивающей контроль за проведением ЕГЭ;

- членов предметных подкомиссий ГЭК.
	март  2013 г.

апрель 2013 г.

май 2013 г.
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

Руководители ОУ

	7. 
	Организация участия в обучении руководителей, координаторов и организаторов ППЭ.
	апрель-май 2013 г.
	И.А.Смирнова

	8. 
	Организация участия в обучении муниципальных операторов ЕГЭ.
	до 15 мая 2012 г.
	И.А.Смирнова

	
	V. Контроль за работой МОУО по подготовке к проведению ЕГЭ
	
	

	1. 
	Осуществление контроля за работой общеобразовательных учреждений по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации в 2012-2013 учебном году.
	ноябрь 2012г.- 

май 2013г.
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

	2. 
	Осуществление контроля за соответствием ППЭ установленным требованиям.
	в период проведения ЕГЭ
	И.А.Смирнова

	3. 
	Осуществление наблюдения за ходом проведения экзаменов в форме ЕГЭ
	апрель - июль 2012г.
	И.А.Смирнова 

	
	VI. Организация системы общественного наблюдения
	
	

	1. 
	Аккредитация общественных наблюдателей: 

-сбор заявлений от лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за проведением ЕГЭ, и представление в ЦОКО списка для аккредитации в качестве общественных наблюдателей;

- обучение общественных наблюдателей;

- аккредитация общественных наблюдателей;

- получение удостоверений общественных наблюдателей;

-распределение общественных наблюдателей по ППЭ.
	до 20 марта 2013г.

до 1 мая 2013г.

до 15 мая 2013 г.

до 15 мая 2013г.

за 10 дней до экзамена
	И.А.Смирнова

	
	VII. Организация работы со СМИ
	
	

	1. 
	Организация информирования населения о порядке проведения ЕГЭ в 2013 году через СМИ, web-сайты управления образования, ЦРО, общеобразовательные учреждения.
	В течение года
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

Руководители ОУ

	2. 
	Организация проведения консультаций по вопросам ЕГЭ
	ноябрь 2012 г.

- июль 2013г.
	И.А.Смирнова

З.Н.Боброва

Руководители ОУ

	3. 
	Организация  работы «горячей линии» в управлении образования.
	с 1 декабря 2012 г. по 31 августа 

2013 г. 
	И.А.Смирнова

	
	VIII. Анализ результатов ЕГЭ
	
	

	1. 
	Анализ тренировочных работ в форме и по материалам ЕГЭ.
	январь 2013 г.
март 2013 г.
	З.Н.Боброва
Методисты ЦРО

	2. 
	Составление аналитического отчета по результатам ЕГЭ 2013 года. 
	июнь 2013 г.
	З.Н.Боброва

Руководители ОУ

	3. 
	Совещание с руководителями общеобразовательных учреждений по итогам проведения ЕГЭ в 2013 году.
	август  2013 г.
	Н.Е.Щеблыкина

И.А.Смирнова

З.Н.Боброва
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